
1/2 
 

臺灣警察專科學校 111 學年度甄選入學中央警察大學初試       國文       試題 

壹、單選題：（一）公文測驗題 8 題，題號自第 1 題至第 8 題，每題 2.5 分，計 20 分。 
（二）未作答者不給分，答錯者不倒扣。 
 

1. 機密文書之處理，下列何者錯誤？ 
 (A)各機關應指定專責人員負責辦理機密文書拆封、分文、繕校、蓋印、封發等事項。 
 (B)機密文書之簽擬、陳核（判），應由業務主管或其指定之人員處理，並減少處理人員層級及程序。 
 (C)機密文書用印時，屬國家機密者，由承辦人員持往辦理；屬一般公務機密者，得由繕校人員持往辦理。 
 (D)一般公務機密文書機密等級之變更或解密，由受文機關權責主管核定之。 
2. 簽稿之擬辦方式，下列何者正確？ 
 (A)先簽後稿：文稿內容須另為說明或對以往處理情形須酌加析述之案件。 
 (B)簽稿併陳：一般案情簡單或例行承轉之案件。 
 (C)以稿代簽：牽涉較廣，會商未獲結論案件。 
 (D)以上皆錯誤。 
3. 各類公文之使用時機，下列何者正確？ 
 (A)各機關就主管業務或依據法令規定，向公眾或特定之對象宣布周知時，使用令。 
 (B)承辦人員就職掌事項對機關首長有所陳述、請示、請求、建議時，使用呈。 
 (C)機關答復民眾之申請時，使用函。 
 (D)總統與立法院、監察院公文往復時，使用書函。 
4. 下列何者為上行文？ 
 (A)臺灣警察專科學校行文中央警察大學。 (B)教育部行文行政院。 
 (C)臺灣臺北地方檢察署行文臺灣臺北地方法院。 (D)嘉義市政府行文內政部消防署。 
5. 公文速別不同，處理方式亦不同，下列何者正確？ 
 (A)最速件封發時，應於封套上加蓋戳記。 (B)會辦之文件，受會單位應視同最速件。 
 (C)普通件用藍色公文夾，其他用紅色公文夾。 (D)特急件應隨到隨辦。 
6. 會稿應注意事項，下列何者錯誤？ 
 (A)先簽後稿之案件已於擬辦時會核者，稿內所敘與會核時雖無出入，仍應再送會，以示尊重。 
 (B)對於其他單位送會之簽稿，如有意見應即提出，如未提出意見，一經會簽，即認為同意，應共同負責。 
 (C)會稿單位對於文稿有不同意見時，應由主辦單位綜合修改後，再送決定，會銜者亦同。 
 (D)非政策性之緊急文稿，為爭取時效，得先發後會。 
7. 使用副本，下列何者錯誤： 
 (A)因緊急情況越級行文時，得以副本抄送其直屬上級或下級機關。 
 (B)附件以正本為限，如需附送副本收受機關或單位，應在「副本」項內註明「含附件」或「含○○附件」。 
 (C)副本僅為通知性質，若須收受副本機關處理者，應改為正本。 
 (D)機密文書如非必要，應減少使用副本。 
8. 依據現行「法律統一用字表」，下列引號內用字何者與統一用字不符？ 
 (A)「聲」請搜索票 (B)「雇」用非法移工 (C)「澈」底瓦解犯罪組織 (D)協尋失「蹤」人口 
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貳、公文（20分） 

說明：一 、請由左至右橫式書寫，文言、白話不拘，並加標點符號，違者按規定扣分。 

二、限用黑色、藍色原子筆、鋼筆或毛筆（不得使用鉛筆）書寫，違者按規定扣分。 

三、不得以詩歌或書信體寫作，違者不予計分。 

題目： 

  無線電話機係屬重要通訊裝備，一旦遺失，不但影響交通、救災等一般勤務之遂行，若遇特種警

衛或其他重要勤務應停止使用，並調用其他通訊網路（裝備）及更新密語，以確保萬全。惟日前○○

○警察局○○分局○○派出所警員○○○擔服 12至 16時巡邏勤務，13時許獲報前往處理交通事故，

15時許返抵駐地後，驚覺配帶之無線電話機遺失，經折返交通事故現場遍尋不著，亦無路口監視器影

像可調閱；該員未善盡妥慎保管責任，亦未立即向主官（管）報告請求協助處理，爰依規定議處。 

  請考生各依身分，以內政部警政署、消防署或海洋委員會海巡署名義，函請所屬各機關（單位）

或各直轄市、縣市相關機關，利用教育訓練及各種集會，宣導同仁應妥慎保管及使用無線電話機，防

範遺失或毀損，並注意通訊保密規定。（2段式作答） 

 

參、作文（60分） 

說明：一 、請由左至右橫式書寫，文言、白話不拘，並加標點符號，違者按規定扣分。 

二、限用黑色、藍色原子筆、鋼筆或毛筆（不得使用鉛筆）書寫，違者按規定扣分。 

三、不得以詩歌或書信體寫作，違者不予計分。 

題目： 

Brandplay的共同創辦人史黛絲(Stacey Kramer)曾分享她的故事： 

請試著想像一份禮物：它大約高爾夫球大小，包裝精美。這份禮物將帶來不可思議的體驗。它讓

所有家人團聚在一起，你能感受到前所未有的愛與感恩，連多年未見的朋友也再度取得聯繫，大家都

崇敬、欽佩你。它讓你重新調整生命中事情的優先順序，重新理解靈性和信仰。你對身體有新的體認，

擁有無與倫比的活力和能量，擴大生活圈，結識新朋友，活得更健康。禮物帶來 8週的假期，什麼事

都不用做，有享受不盡的美食，鮮花一車車送來，人們見到你都說：「氣色真好！」良藥一輩子不虞

匱乏。你會面對挑戰、受到鼓舞，變得積極且更謙虛，生活具嶄新意義：平靜、健康、安寧、快樂、

超脫。而這份禮物只須 55,000 美元！是一筆好得令人難以置信的交易。我大概在 5 個月前意外得到

這個禮物—一種相當罕見的腦瘤。它以我意想不到的方式澈底改變了我的人生。所以，下次當你遇到

某些意外、不情願、不確定的事，不妨這樣想，它或許只是一份禮物。 

你生命中曾遭遇過什麼「意外」因而獲得了什麼「禮物」？請以「意外的禮物」為題，作文一

篇，說明你對上文的看法，並就自己的親身經歷與體悟，舉實例加以闡述。 
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